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BUCHHALTER (m/w/d) 

Vollzeit / 40 h pro Woche / Wien 
VIER PFOTEN ist eine globale  Tierschutzorganisation für Tiere unter direktem menschlichen Einfluss, die 
Tierleid aufdeckt, Tiere in Not rettet und schützt. Erfahren Sie mehr über unsere nachhaltigen Kampagnen und 
Projekte auf www.vier-pfoten.org. 
 
Möchten Sie zu etwas Sinnvollem beitragen und mit uns an unserer Mission mitarbeiten? Das ist Ihre Chance. 
Wir suchen engagierte Menschen, die unser Team bereichern. 
 

Ihr Beitrag  
 Selbständige Durchführung der laufenden Buchhaltung bis zur Rohbilanz 

 Verantwortung für die Laufende Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung, sowie die Abstimmung der 

Salden, Konten und der Offenen-Posten-Listen   

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs (Inland und Ausland)  

 Durchführung des Monatsabschlusses und Mitarbeit beim Jahresabschluss und Budgetierungsprozess  

 Erstellung von Auswertungen und Statistiken 

 Mitverwaltung des digitalen Archivierungssystems für buchhaltungsrelevante Dokumente 

 Ansprechperson für interne Anfragen zur Buchhaltung (im Speziellen Rechnungen) 

 

Ihr Profil  
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z.B. HAK, HAS, oder WIFI Buchhalterprüfung) 

 Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung (BMD NTCS vom Vorteil) 

 Erfahrung mit papierloser Buchhaltung vom Vorteil 

 Fundierte MS Office Kenntnisse, insbesondere MS Excel 

 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 Ausgeprägtes Zeitmanagement und hohe Zahlenaffinität 

 Fähigkeit, strukturiert zu denken und Zusammenhänge zu erkennen 

 Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Teamfähigkeit  

 Bereitschaft sich weiterzuentwickeln und neue Aufgaben zu übernehmen 

 Große Affinität zum Tierschutz und zur Vision und Mission von VIER PFOTEN 

 

Unser Angebot umfasst: 
 Die Möglichkeit, tatkräftig zum globalen Tierschutz beizutragen 

 Teil eines multinationales Team mit dem „ONE FOUR PAWS – SPIRIT“ zu sein 

 Ein Arbeitsplatz mit einem dynamischen und angenehmen Arbeitsumfeld 

 Moderne Führungskultur und Förderung von Trainingsmaßnahmen 

 Flexible Arbeitszeiten mit der Möglichkeit zur teilweisen Home-Office-Arbeit 

 Die Wiener Linien Jahreskarte und Teilnahme an unserer Pensionskasse nach Probezeit 

 Ein Mindestbruttogehalt von EUR 42.120,- pro Jahr (Vollzeitbasis, bestehend aus 14 Zahlungen), 
abhängig von den tatsächlichen Qualifikationen, Fähigkeiten und Berufserfahrungen, welche für die 
Position relevant sind 

 
VIER PFOTEN setzt sich für eine Welt ein, die von Respekt, Empathie und Verständnis für Tiere geprägt ist und 
glaubt an die gleichen Werte für Menschen: Wir ermutigen Kandidaten mit unterschiedlichem Hintergrund und 
Lebenserfahrungen, sich zu bewerben, da wir jeden willkommen heißen, der unsere Mission unterstützen 

http://www.vier-pfoten.org/


 

2/2 
 

 

möchte. Bitte wenden Sie sich an recruiting.finance@four-paws.org, wenn Sie Unterstützung bei der 
Bewerbung auf diese Stelle benötigen. 
 
Werden Sie Teil eines guten Zwecks, und bewerben Sie sich mit Ihrem Lebenslauf (auf Deutsch oder Englisch) 
auf Ihre nächste berufliche Herausforderung, an 
 
Denise Kernreiter 
Assistentin des Direktors Finanzen 
recruiting.finance@four-paws.org 
 
Alle interessierten Personen sind aufgefordert, ihre Bewerbung für die Stelle einzureichen. Bitte beachten Sie, dass 

in Übereinstimmung mit den geltenden Gesetzen und Vorschriften eine gültige Arbeitserlaubnis für das jeweilige 

Land oder die Möglichkeit, eine solche zu erhalten, Voraussetzung für diese Stelle ist, bevor Sie die Arbeit 

aufnehmen. 
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